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Microsoft 365 bestanden openen: 
standaard instelling op PC of in de Cloud 

 
Wellicht heb je dat wel eens meegemaakt, open je een Excel, Word of PowerPoint-bestand vanaf 
het internet en word de Cloud-versie van die software opgestart. De redenen daarvoor kunnen zijn: 
 

• De organisatie waarvoor je werkt heeft dat zo ingesteld 
• Jouw organisatie, of jijzelf, heeft alleen maar de Microsoft 365 versies en niet de DeskTop-

versies 
• De instellingen in jouw DeskTop-versies staan zo ingesteld dat de bestanden rechtstreeks in 

de Cloud-versie worden geopend. 
 
Als je de instellingen wilt aanpassen om gedownloade bestanden op de PC-versie te openen ga je 
als volgt te werk.  
Let Wel, je dient natuurlijk wél de licentie voor de DeskTop-versie van Microsoft 356 te hebben! 

In Excel, Word en PowerPoint. 
1. Ga naar Bestand 
2. Kies opties 
3. Kies geavanceerd 
4. Stel bij ‘Voorkeur voor openen bestand’ in op 

a. Bureaublad 
b. Browser 
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In Outlook: 
1. Ga naar Bestand 
2. Kies opties 
3. Kies geavanceerd 
4. Stel bij ‘Bestands- en browservoorkeuren’ in op 

a. Bureaublad 
b. Browser 

 

 
 
Voor meer informatie, kijk op: https://support.microsoft.com/nl-nl/office/bestandskoppelingen-
rechtstreeks-openen-in-office-bureaublad-apps-fe241745-9e05-4142-9ba8-
1bb1dc044773#:~:text=Ga%20naar%20Opties%20voor%20bestand%3E%3E%20Geavanceerde%
20%3E%20Voorkeur%20voor%20openen,de%20vervolgkeuzelijst%20als%20uw%20voorkeur 
 
Ik hoop dat je hiermee uit de voeten kan, succes! 
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